CURS: 2006 — 2007

INSCRIPCIO:

Del 2 al 13 dejuny
Del’ 1 a 6 de setembre

MATRICULACIO:

Finsa 27 dejuliol
Finsal 15 de setembre

PERSONESDE CONTACTE PER A
CONSULTES:

Cap del Departament de la Familia corresponent 6
Coordinador/a Cicle Formatiu Mitja de Gestio
Administrativa

CURSO: 2006 — 2007
INSCRIPCION

Del 2d 13 dejunio
Del 1 d 6 de septiembre

MATRICULACION

Hastael 27 de Julio
Hasta €l 15 de septiembre

PERSONAS DE CONTACTO PARA
CONSULTAS

Jefe del Departamento de la Familia correspondiente
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ADMINISTRATIVA
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CICLE FORMATIU:
GESTIO ADMINISTRATIVA
(RD 1662/94, BOE 30-09-94)

GRAU MITJA

DURACIO: 1300 HORES

QUINES OCUPACIONS POTS EXERCIR:

Auxiliar administratiu, o de I’ Administracié / Ajudant
d oficina/ Auxiliar de documentacio i arxiu / Caixer /
Administratiu de banca i ingitucions financeres /
Empleat de cartera / Empleat de valors / Empleat
d estranger / Empleat d'assegurances de produccio, /
Administratiu de gestio i de personal.

ACCESDIRECTE:

Graduats en Educacié Secundaria Obligatoria.
Alumnes amb 2° de BUP aprovat.

Titulats de Formacid Professional de primer grau
(Técnic Auxiliar).

Haver superat € segon curs del primer cicle de
Batxillerat General Experimental.

ACCESMITJANCANT PROVA:

Sense complir cap del requisits académics d’ accés directe,
tenir disset anys d’edat complits abans del 31 de desembre
del any en cursy superar la corresponent Prova d’ Accés.

MODUL SQUE COMPONEN EL CICLE:

Primer curs:

- Comunicacié, arxiu de la informacid i operatoria
deteclats.
Gestio Administrativa de compravenda.
Gestio Administrativa de personal.
Comptabilitat general y tresoreria
Productes i serveis financeres i d assegurances,
basics.
Principis de gestié administrativa pablica.
Aplicacio Informatiques.

- Formacioi Orientacid Laboral.

Segon curs:
Formacio en centres de treball: 340 hores.

TITULACIO QUE SOBTE:
TECNIC EN GESTIO ADMINISTRATIVA.

ACCESA ALTRESESTUDIS:






